O

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

PROCEDIMIENTO PARA EL ENVIO DE LAS COMUNICACIONES

OFICIALES EXTERNAS

HISTORIAL DE CAMBIOS

NUMERO Y FECHA DEL

VERSION ACTO ADMNISTRATIVO NATURALEZA DEL CAMBIO
QUE LO ADOPTA
Codificacion del procedimiento
Codificacion de los formatos
Adicién de la Ley 527 del 18 de agosto de 1999, Ley
594 de 14 de julio de 2000 y Acuerdo No. 60 de octubre
30 de 2001. A.G.N. a la base legal.
Supresion en el numeral “5. REGISTROS” reporte
mensual.
Sustitucion del “EJECUTOR” por “RESPONSABLE” en
1.0 R.R. 028 del 07 de mayo |la descripcion del procedimiento.

) 2003 Incluir en la “ESTRUCTURA DE CARTA U OFICIO” el
pie de pagina (direccion de la entidad, nimero del
conmutador, numero de fax institucional, direccion de la
pagina web y direccién del correo electrénico de la
entidad.

El ASUNTO O REFERENCIA en la carta u oficio
escribirlo contra el margen izquierdo.
Revision de la actividad No. 9.
Se actualizé la base legal.
Se modifican las actividades 1 y 2, incluyendo las
funcionalidades del aplicativo SIGESPRO (Sistema de
Gestion de Procesos y Documentos) para el manejo de
comunicaciones oficiales.
Se adiciona la actividad 4.

20 R.R. 042 del 9 de

' noviembre de 2005 Se eliminan las actividades 3 y 4 del anterior
procedimiento.

Se incluye los anexos “Planilla de documentos
pendientes por escanear” (Formato cédigo 7010004) y
“Planilla de distribucion de comunicaciones oficiales”
(Formato cddigo 7010005), los cuales son generadas
por SIGESPRO.

30 R.R. 008 de Junio 16 de

2008
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